6 клас

Урок № _____                                                 Дата проведення ________________________
Тема:  Електронні таблиці Excel, їх призначення та функції. 
Мета:  

· навчальна: знайомлення з програмами опрацювання електронних таблиць, їх призначеннями та функціями; формування вмінь працювати з електронними таблицями;

· виховна: виховувати культуру роботи за комп’ютером, бережливе ставлення до комп’ютерної техніки, майна школи;

· розвиваюча: сприяти розвитку уваги, мислення, пам’яті, емоційно-вольової сфери.

Обладнання: комп’ютер.

Дидактичні засоби: підручники,  інструкції.

Тип уроку: засвоєння нових знань.

План уроку.

	№ з/ч


	Етапи уроку

	Час, хв.

	Організаційно методичні вказівки


	1


	Організаційна частина

	2

	

	3


	Оголошення теми і мети уроку, мотивація навчальної діяльності учнів

	2

	

	4


	Вивчення нового матеріалу

	25

	Використання наочності, розповідь, пояснення, приклад

	5
	Закріплення нових знань та розв’язування практичних завдань
	10
	Метод вправ

	6
	Підведення підсумку уроку
	3
	

	7
	Домашнє завдання
	1
	

	8
	Закінчення уроку
	2
	


Хід уроку
1. Організаційна частина (2 хв.)

Привітання з класом. Концентрація уваги учнів та перевірка їх наявності. Організація та перевірка готовності учнів до роботи, створення позитивної емоційної атмосфери, перевірка присутності учнів.
2. Повідомлення теми, мети, завдань уроку, мотивація навчальної діяльності учнів (2 хв.)
Методи: розповідь, бесіда, приклад.

Багато обчислень, пов’язаних з повсякденною діяльність людини, доцільно виконувати у табличному вигляді. Для оперування табличними даними є сучасні програми, названими електронними таблицями (ЕТ).

Таким чином, сьогодні на уроці ми ознайомимось зі способами роботи з ЕТ Excel, їх призначенням, функціями і введення формул.
3. Вивчення нового матеріалу (15 хв.).
Методи: розповідь, пояснення з елементами бесіди, ілюстрація, демонстрація.

(запис) Електронна таблиця (англ.. - spreadsheets) – це програма, що моделює на екрані двовимірну таблицю, яка складається з рядків і стовпців. Основним призначенням ЕТ є введення даних до комірок й обробка їх за формулами. 

ЕТ Excel – потужна програма загального призначення, що входить в інтегрований пакет Microsoft Office. Іншими відомими програмами ЕТ є  Lotus 1-2-3, Quattro Pro, SuperCalc. 

Основні функції табличного процесора Excel:

· введення і редагування даних, автоматизація введення; форматування табличних даних з використанням стандартних засобів стилів, шаблонів;

· виконання обчислень за формулами;

· аналіз табличних даних;

· графічне зображення даних (побудова графіків, діаграм, введення малюнків, відеоматеріалів, географічних карт);

· робота зі списками (упорядкування й фільтрація записів, пошук даних);

· колективна робота з таблицями.

Запустити ЕТ Excel можна через меню Пуск – Программы – Microsoft Excel або через ярлик на робочому столі. 

Після завантаження Excel ми побачимо вікно (показ на плакаті), вікно , яке має елементи, стандартні для всіх Windows додатків.

У вікні містяться також спеціальні компоненти, властиві саме вікну Excel.

1. Рядок формул – це панель у верхній частині вікна Excel, що використовується для введення і редагування змісту комірки. Змістом комірки може бути як постійне значення (слово, текст), так і формула.

2. Поле імені – це текстове поле ліворуч від рядка формул, у якому відображається ім’я виділеної комірки або елемент діаграми. У цьому полі можна швидко перевизначити ім’я комірки.

3. Робоча частина аркуша – це графічне зображення електронних таблиць, робоча частина якого складається з комірок.

4. Вкладки аркушів – ці елементи розташовані в нижній частині вікна. Клацання мишею по будь-якій з вкладок відкриває відповідний аркуш робочої книги.

Робочі книги.

Після запуску програми Excel за умовчанням буде розкритий документ Книга1. кожний документ у Excel називається робочою книгою. Книга в Excel є файлом, призначений для збереження і обробки даних.

Аркуші.

Робоча книга складається з пронумерованих аркушів (Лист1, Лист2) і розмічених сіткою ліній. Імена аркушів відображаються на вкладках у нижній частині вікна.

Операції з аркушами.

Працюючи з книгою, ви зможете переходити з одного аркуша на інший. Для цього клацніть мишею по ярличку потрібного аркуша. Excel за умовчанням надає всім аркушам імена Лист1, Лист2, ... ви зможете змінити  ці імена на змістовніші, якщо клацнете двічі по ярличку аркуша і введете нове ім’я.

Excel за умовчанням в новій книзі створює три аркуші. Ви можете збільшити їх кількість, якщо клацнете правою кнопкою миші по вкладці будь-якого аркуша й оберете команду контекстного меню Добавить. У наступному діалозі зазначаєте піктограму Лист. 

Комірки.
Комірка – це мінімальний документ електронної таблиці. Вона має адресу, яка складається з імені стовпця й імені рядка, на перехресті яких розташована дана комірка.

Наприклад, у записах A1, D2, C5 літерами позначаються стовпці, а цифрами – рядки. Максимальне число стовпців на аркуші – 256. перші стовпці позначаються буквеними символами А, В, С, ... тощо, потім йдуть стовпі з двома літерами АА, АВ, АС .... максимальне число рядків також обмежене і дорівнює 65536.

До комірок може вводитися різна інформація, що відображається в вигляді тексту або числа. Для введення інформації клацніть по комірці. Виділена комірка називається активною.
4. Закріплення нового матеріалу (20 хв.).

Робота з електронною таблицею на комп’ютері.
5.  Підведення підсумків уроку (3 хв.).

Таким чином ми сьогодні ознайомилися з програмами опрацювання електронних таблиць, їх призначеннями та функціями; розглянули способи працювати з електронними таблицями, вводити та редагувати дані в таблицях, форматувати таблиці, оброблювати дані за формулами.
6.  Домашнє завдання (1 хв.).

Опрацювати конспект.
7. Закінчення уроку (2 хв.).
Підведення підсумків уроку, аналіз позитивних і негативних моментів у роботі учнів, пояснення шляхів усунення недоліків. Повідомлення оцінок за урок, їх аргументація. Приведення в порядок робочих місць.
