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Урок № ______                                                  Дата проведення ____________________

Тема: Малюнки й написи в тексті. Маркіровані і нумеровані списки.
Мета:  

· навчальна: ознайомлення зі способами вставляння графічних об’єктів та малюнків до тексту, створення маркірованих і нумерованих списків;

· виховна: виховувати культуру роботи за комп’ютером, культуру праці, бережливе ставлення до комп’ютерної техніки;

· розвиваюча: сприяти розвитку уваги, мислення, пам’яті, емоційно-вольової сфери.

Обладнання: комп’ютер.

Дидактичні засоби: підручники, плакати, інструкції.

Тип уроку: комбінований.

П л а н      у р о к у.
	№ з/ч

	Етапи уроку

	Час, хв.

	Організаційно методичні вказівки


	1

	Організаційна частина.

	2

	

	2
	Перевірка домашнього завдання.
	5
	Фронтальне опитування.

	2


	Оголошення теми і мети уроку, мотивація навчальної діяльності учнів.
	3

	

	3

	Вивчення нового матеріалу.

	15


	Використання наочності, розповідь, пояснення, приклад.


	4

	Закріплення нового матеріалу.

	15
	Метод вправ.

	5

	Підведення підсумку уроку.
.
	2

	

	6
	Домашнє завдання.

	1
	

	7
	Закінчення уроку.
	2
	


Х і д      у р о к у

1. Організаційна частина

Привітання з класом. Концентрація уваги учнів та перевірка їх наявності. Організація та перевірка готовності учнів до роботи, створення позитивної емоційної атмосфери, перевірка присутності учнів.

Повторення правил техніки безпеки при роботі з ПК.
2. Перевірка домашнього завдання.

- Призначення і основні функції текстового процесора Word.

- Основні елементи процесора Word.

- Основні об’єкти текстового процесора Word.

3. Повідомлення теми, мети, завдань уроку, мотивація навчальної діяльності учнів.

Методи: розповідь, бесіда, приклад.
Важливим вмінням при роботі з текстовим редактором є вміння вставляти малюнки до тексту, правильно їх розміщувати. Якщо ж взяти для прикладу підручник з будь-якого навчального предмету. Тут малюнки виступають не стільки оздобленням тексту, скільки несуть інформативну функцію. Вони допомагають нам розуміти текст, сприяють кращому запам’ятовуванню. Отже роль малюнків у тексті відіграє важливу роль. Текстовий редактор Word дозволяє нам вставляти не тільки малюнки, а ще й графічні об’єкти, анімації.
3. Вивчення нового матеріалу.

Зображення, якими оперує текстовий редактор Word, можна розділити на дві категорії: малюнки й графічні об’єкти. Малюнки готують за допомогою інших програм і вставляють у документ Word. Графічні об’єкти створюються власне у програмі Word за допомогою вбудованого векторного редактора.

Графічні об’єкти у документі Word виконуються інструментами панелі Рисования. Якщо на вашому екрані ця панель відсутня, клацніть правою кнопкою миші по ділянці панелей інструментів і у контекстному меню оберіть опцію Рисования. На панелі  Рисования розташовані інструменти, якими можна намалювати пряму, стрілку, прямокутник, еліпс. Складніші графічні об’єкти створюються за допомогою опції Автофигуры. 

Розглянемо операції з графічними об’єктами, створеними засобами  Word (тобто інструментами панелі Рисования).

Після того як об’єкт намальовано, треба задати його точні розміри. Для цього існують вісім граничних маркерів – маленьких квадратиків, розміщених по периметру об’єкта. Також на контурі фігури є додатковий дев’ятий маркер жовтого кольору, потягнувши за який, можна повернути малюнок на будь-який кут.

Якщо бажаєте, щоб при зміні розмірів не змінювалося положення геометричного центру об’єкта, тримайте натиснутою клавішу Ctrl при перетягуванні маркера. Якщо ж необхідно змінити розміри об’єкта зі зміною його пропорцій, перетягніть кутовий маркер при натиснутій клавіші Shift.

Для переміщення графічного об’єкта клацніть по ньому мишею та при натиснутій кнопці миші перетягніть на нове місце. Замість перетягування мишею можете скористуватися клавішами керування курсором. 

У текстовому редакторі також можна виконувати художнє оформлення окремих слів або словосполучень за допомогою засобу WordArt. Він дозволяє задавати різноманітні варіанти оформлення тексту: похилий, повернутий і розтягнутий текст, текст з тінню і текст, вписаний у певні фігури тощо. Щоб створити текст WordArt, клацніть мишею у місці вставки і оберіть команду меню Вставка – Рисунок – об’єкт WordArt.
Кліпи з колекції

Для вставки малюнка в документ найпростіше скористуватися колекцію кліпів ClipArt, яка входить до складу Word. Установіть курсор на місце вставки і виконайте команду Вставка – Рисунок – Картинки. Діалог Вставка картинки містить три вкладки, що відповідають вставці малюнка, звукового кліпу або анімації. Оберіть необхідну категорію картинок, а потім кліп. При клацанні по піктограмі кліпу з’явиться спливаюче меню, з якого оберіть команду Вставить клип. 
Вставка малюнків з файла

У документ Word ви можете вставити малюнок, який зберігається в окремому файлі, наприклад, з розширенням bmp, jpg чи tif. Для цього потрібно встановити курсор на місце вставки та обрати команду меню Вставка – Рисунок – Из файла. У стандартному діалозі слід обрати папку, файл малюнка та клацнути по кнопці Вставка. 

Під час вставки з файлу в документ Word малюнок за умовчанням розташовується в шарі тексту, причому ліва межа малюнку – у вказаній курсором точці вставки. Висота зображення обмежена міжрядковим інтервалом. Для розкриття зображення на всю висоту виділіть його і оберіть команду Формат – Абзац. На вкладці Отступы и интервалы в полі Междустрочный, установіть значення Минимум і натисніть кнопку OK.

Редагування і форматування зображення

  Вставлений малюнок, як правило, потребує додаткового редагування та форматування, тобто задання його розмірів, визначення положення відносно тексту, підбору яскравості та контрастності. Коротко розглянемо ці операції. 
Зміна розмірів малюнка. Клацніть мишею по ділянці малюнка і пересуньте один з граничних маркерів. Переміщуючи середній маркер, ви змінюєте один лінійний розмір – висоту чи ширину, а переміщуючи кутовий – пропорційно змінюєте обидва розміри малюнка.
Задання обтікання. Обтікання – це розміщення малюнка відносно тексту. Клацніть по малюнку правою кнопкою миші та оберіть у контекстному меню команду Формат рисунка. У діалозі перейдіть на вкладку Положение, визначте потрібну схему обтікання малюнка тексту і клацніть по кнопці OK. 

Інші операції форматування зображення здійснюються за допомогою панелі інструментів Настройка изображения. Щоб викликати її потрібно клацнути правою кнопкою миші по рядку меню та обрати з контекстного меню операції Настройка изображения. 

Створення маркірованих і нумерованих списків.

Списки створюються за допомогою натиснення відповідної кнопки на панелі Форматування. Редагування значка маркірованого списку проводиться у вікні, яке викликається подвійним натисненням мишею на значку маркера. 
4.  Закріплення нового матеріалу.

1. Створити нижче приведений малюнок так, щоб один з об’єктів знаходився поверх іншого (поверх малюнка будинку розмістити об’єкт WordArt, поверх однієї картинки розмістити іншу з колекції кліпів ClipArt):
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5.  Підведення підсумків уроку.

Таким чином, сьогодні на уроці ми ознайомились зі способами вставляння графічних об’єктів та малюнків до тексту. 
6. Домашнє завдання.

Опрацювати конспект
